
Techem ist ein weltweit tätiger Energiedienstleister für die Immobilienwirtschaft sowie private Vermieter 
und gehört zu den führenden Unternehmen im Bereich der verbrauchsabhängigen Erfassung und 
Abrechnung von Wärme, Kälte, Strom, Kalt- und Warmwasser sowie Hausnebenkosten. Techem steht 
für den sparsamen und effektiven Umgang mit natürlichen Ressourcen und bietet smarte Lösungen für 
mehr Energieeffizienz in Gebäuden an. Dadurch können Heizkosten und mehrere Tonnen CO2 einge-
spart werden.

Für unseren Hauptsitz in Urdorf (ZH) suchen wir nur noch Ihre Expertise als:

Sachbearbeiter für die Abrechnung von 
Energiekosten 100% (m/w/d)

Ihre Energie ist gefragt:
-	 Erstellen der Heiz- und Hausnebenkostenabrechnungen für unsere Kundschaft mit der firmeneigenen 
	 Abrechnungssoftware
-	 Prüfen der Abrechnungen auf Plausibilität und Qualität
-	 Pflegen und eingeben der notwendigen Stammdaten
-	 Erledigung allgemein anfallender Korrespondenz
-	 Telefonische Beratung unserer Kunden

Sie bringen mit:
-	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung
-	 Ausgeprägte Zahlenaffinität
-	 Gutes technisches Verständnis
-	 Gewandt im Umgang mit den Office-Programmen und Bereitschaft, sich in neue Systeme 
	 einzuarbeiten
-	 Stilsicheres Deutsch
-	 Teamfähig, zuverlässige, sorgfältige und genaue Arbeitsweise
-	 Ausgeprägtes Kunden- und Dienstleistungsverhalten mit ausgezeichneten Umgangsformen 

Wir bieten:
-	 Eine spannende, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit
-	 Attraktive Arbeitszeiten
-	 Interne Schulungs-/Learning-Angebote
-	 Standort mit guten Anbindungen an ÖV und Autobahn
-	 Gratis PP und weitere ansprechende Fringe Benefits

Für weitere Auskünfte steht Ihnen unser Teamleiter Abrechnung, Herr Mark Cenaj, sehr gerne zur Verfügung
(Tel. 043 455 65 09).

Wir freuen uns auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen per E-Mail (nur Format Adobe) an: 
personal@techem.ch

www.techem.ch

Techem (Schweiz) AG
Frau Cornelia Vegliante
Leiterin Personal
Steinackerstrasse 55
8902 Urdorf
Tel. 043 455 65 04

STARTKLAR
für die Technologie von morgen.

FEHLT NUR NOCH: IHRE ENERGIE.


